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Guia de ayuda para rellenar

el Formulario de solicitud

Consulta esta guia antes de rellenar el Formulario de solicitud.

Esa guia explica:
e |nstrucciones generales
gue tienes que tener en cuenta
antes de rellenar el formulario.
e La informacién que te pide
en cada apartado del formulario.

e Como rellenar algunas casillas mas complejas.

Lee esta guia antes de empezar
a rellenar el formulario.
Usala también como apoyo

para rellenar cada una de los apartados.
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Instrucciones generales

Debes responder todas las casillas

y preguntas del formulario.

Valoraremos como algo positivo
gue aportes informacion clara y relevante.
Si dejas casillas y preguntas en blanco,

tendras que aportar un motivo justificado para ello.

Esta prohibido afiadir o eliminar filas o columnas.

Debes mantener el formato de la tabla tal y como esta.

Puedes aumentar el tamafio aumentar el tamafo

del texto y de las casillas con la opcion Zoom del menu:

H ©- - = SIN BLOQUEAR POISES Formulario de solicitud 2018 LF - Excel m - & x
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Normal Versalt. Disefio Vistas 7] Linaas da cuadricola’ 7] Encabazados f0% Ampliar Nueva Org, movilizar Cambiar Macros
ag. e pagina personalizadas seleccion ventana todo - ventanas ~ v
Pag.  de pagina p: lizad| leccid di L

tas de libro Mostra | Zoom Ventana Macros ~

Si mantienes la casilla que estas usando
en el centro de la pantalla,

trabajaras de forma mas comoda.

Si tienes dudas, puedes contactar
con el Departamento de Proyectos de Fundacién ONCE.
en el correo electronico:
ayudasemprendimiento@fundaciononce.es
o en el teléfono:
91 506 88 88.
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Hemos puesto nombre a las casillas del formulario

con la fila y la columna donde estan situadas.

Las filas se nombran con numeros
y las columnas con letras.
Por ejemplo: la casilla 7D es la casilla

que esta en la fila 7 y la columna D.

Si pinchas en una casilla,
puedes ver el nombre de la casilla

en la barra de funciéon de exel:

vo dep Revis: aorg S Com
LS el n -AN TE= - Sl [General § 7 Wy €= ‘;" %:::Iosuma - Ay p
= = H B = m =
Pegar :" NKS- - &.A-E== == Snbnayein &% o % 2 Fomato Darfomato Estios de Insertar Eiminar Formato Bn:‘aj Ordenary  Buscary
- condicional * como tabla * celda - - - - fittrar - seleccionar
L 0 Fuents e ) Alineacion 1 Numero R Estilos Celdas Modificar -~
Nombre de
. : fe -
la casilla
Al B 1 I -
@D FORMULARIO SOLICITUD DE AYUDA ECONOMICA

ONCE Convocatoria Emprendimiento POISES 2018 - 2022

2
3
4 | 1. Datos del solicitante:
h)
6 Nombre:| | NIF o NIE:
primer| Segundo
8 apellido: apellido:
10 Fecha de nacimi | Sexo:|Elija opeién:
11
12 ¢Va a crear una sociedad?|__
14 Siestar i la ion de la iedad, escribe la fecha aproximada en la que se creara:
15 Si vas a crear una sociedad, rellena las casillas a continuacign.
. 1w
Casilla = ireceid C.Postal:[
. 18 L i | Provincia|__
seleccionada 19 fijo: | Teléfono Mévil:| Email:|
20| Situ proyecto tiene pagina web o blog, pon la direccion:
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Tipos de casillas:

Hay casillas en las que tienes que escribir.
Pulsa las teclas Alt y Enter a la vez

para poner un punto y aparte y cambiar de linea.
Si quieres cambiar el texto que has escrito,

pulsa la tecla F2.

Hay preguntas en las que tienes que elegir una opcion.
Para elegir una opcion,

pincha la flecha junto a la casilla.

] NIF o NIE:| flecha

Sexo:lEIija opcioén: ( -
N

Elija opcidn
| de la lista
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Ten en cuenta:

Cuadros emergentes

Cuando pinches en algunas casillas,

veras un cuadro emergente.

Grado de
discapacidad /_

Especifique su

grado de

Cuadro
emergente

discapacidad en

fila a tu Certificado dg di_SC formato nn,nn%
\.___, /

El cuadro te da informacion
gue te ayuda a rellenar la casilla.
Si no entiendes los cuadros emergentes,

utiliza esta guia para ayudarte.

Las fechas
Siempre que tengas que escribir una fecha,

debes hacerlo en este formato: nn/nn/nnnn.

Por ejemplo:
si tienes que escribir 7 de julio de 1990,
debes poner: 07/06/1990.
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Como rellenar los apartados

1) Datos del beneficiario de la ayuda

Este apartado empieza en la fila 4. Recuerda que el
Te pregunta datos personales beneficiario es la
del proyecto y de las personas persona o entidad

gue forman parte de él. que recibe la

Si el proyecto es una sociedad, ayuda.

rellena las casillas

desde la fila 17 hasta la 19. Una sociedad
Si eres auténomo, significa juntarte
no rellenes estas casillas. con otras y crear

una empresa o
Presta atencion a las siguientes casillas una organizacion

juntas.

CasillaB21

Pregunta por la direccion

del sitio web de tu proyecto.

Debes escribir http:// delante.

Es decir, si la direccion de tu web es:
Www.miproyecto.com

debes escribir:

http://www.miproyecto.com

Casilla H23

Pregunta por tu grado de discapacidad.
Escribe el porcentaje con niumero y decimales.
Por ejemplo: 40,50%
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2) Informacién del curriculum

Este apartado empieza en la fila 37.
Te pregunta informacién sobre tu formacion

y tu experiencia laboral.

Presta atencién a las siguientes casillas:

Casilla F39 La formacién
Esta casilla te pregunta académicaes la
por el nivel de tu formacidn académica. educacion formal
Elige la opcién graduado escolar que tienes. Es
si cursaste la EGB. decir, educacion
obligatoria,
Casilla C41 _
formacion
Esta casilla te pregunta profesional o
cual es tu formacion académica. educacion
Explica el nombre completo de tu titulo, universitaria.

el centro educativo donde la hiciste

el afo que la terminaste.
y 9 El centro

Casilla B43 educativo es la

. universidad,
Esta casilla te pregunta

L, : instituto o escuela
por tu formacién complementaria.

: donde te formate.
Explica los cursos que has hecho

y otras formaciones.

Por ejemplo, si sabes informética o idiomas.
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3) Datos de la sociedad

Este apartado empieza en la fila 81.
Te pregunta informacién sobre la sociedad

gue forma tu negocio o empresa.

Rellena este apartado solo

si has creado ya la sociedad.

Presta atencién a la siguiente casilla:

Casilla D89

Te pregunta la fecha de constitucién
de tu sociedad.

La constitucion es el momento

en el que registrarte la sociedad

de forma legal.

Pagina 8 de 12



4) Resumen del proyecto

Este apartado empieza en la fila 160.

Te pide que expliques de forma breve
en que consiste tu proyecto
y te pide informacion

sobre la empresa que vas a crear.

Presta atencién a las siguientes casillas:

Casilla E164

Esta casilla te pide el Codigo CNAE.
Puedes encontrar el Cédigo CNAE

en el alta de autbnomo de la Seguridad Social.

Escoge el codigo de numeros en la lista desplegable.

Ten cuidado para no escoger una frase o titulo.

Casilla E166

Esta casilla te pide el Cadigo IAE.
Te lo dan cuando das de alta tu empresa

en la Agencia Tributaria.
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CNAE significa
Clasificacion
Nacional de
Actividades
Economicas.

Es una forma de
organizar los tipos
de empresas

gue hay en

Espafa.

IAE significa
Impuesto de
Actividades
Economicas.

Es un cédigo para
pagar este

impuesto.




Casilla B209

En el cuadro siguiente,
escribe los resultados del analisis DAFO

gue hiciste para el plan de empresa.

Casilla E239

Esta casilla es la suma
de todos los gastos

gue has incluido.

La suma se hace de forma automatica.
No tienes que rellenar

ni modificar esta casilla.

Casilla H239

Esta casilla te pregunta la tesoreria

que necesitas para empezar tu negocio.

Casilla F253

Esta casilla también es una suma automatica.

No tienes que rellenar

ni modificar esta casilla.
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DAFO significa:
Debilidades,
Amenazas,
Fortalezas y
Oportunidades.
Revisa la “Guia
para elaborar un
plan de empresa”,
para recordar qué
es un DAFO.

Latesoreria es el
dinero que tienes
que tener
disponible para

hacer pagos.




Casilla B268

Tienes que explicar si piensas
gue tendras beneficios o pérdidas

durante los 3 primeros anos del negocio.

Pon los beneficios con numero.

Por ejemplo, 3000 euros.

Pon las pérdidas con numero
y el signo de menos delante.
Por ejemplo, -3000 euros.
Esto significa que pienso

gue voy a perder 3000 euros.

Casilla B269

Explica la tesoreria
gue piensas gue tendras

al final de cada afo.

Casilla B270

Esta casilla te pregunta el flujo de caja
que tendras al mes

durante los 3 primeros afnos.
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El flujo de caja es
la cuenta de las
entradas y salidas
de dinero en la

caja de tu negocio.




5) Lista de documentos que tienes que entregar

Este apartado empieza en la fila 281.

Es una lista de los documentos
gue tienes que presentar

con este formulario de solicitud.

Esto documentos estan explicados

en las Bases de la Convocatoria.

Elige en la lista desplegable de cada documento:
e Si, sivas a enviar el documento

e NO, sino lo vas a enviar

Algunos documentos puedes enviarlos mas tarde.
Si la respuesta es no,

explica por qué vas a enviar el documento mas tarde.

iHas terminado el formulario!

iRecuerda!

Si tienes dudas, puedes contactar
con el Departamento de Proyectos de Fundacién ONCE
en el correo electronico:
ayudasemprendimiento@fundaciononce.es
o en el teléfono:
91 506 88 88.
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